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[L KATA PENGANTAR ]

Puji syukur ke

hadirat Allah SWT atas rahmat dan karunia Nya kepada

schingga Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil Dan Menengah
Kabupaten payj d

kita semua,

apat melaksanakan Proses Bisnis Tahun 2023 dengan baik.
Proses Bisnis disu

sun dimaksudkan untuk mempermudah komunikasi antar
pihak b

aik internal maupun cksternal yang terlibat dalam pencapaian visi,
misl, tujuan organisas;.

Dengan disusunnya peta proses bisnis Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan

Menengah Kabupaten Pati diharapkan agar pelaksanaan tugas dan fungsi

perangkat daerah dilakukan secara efektif dan efisien.

Kami mengucapkan terima kasih kepada seluruh pihak telah
berkontribusi dalam penyusunan Proses Bisnis Tahun 2023 ini. Penyusunan
laporan Proses Bisnis Tahun 2023 inj tentunya masih diperlukan perbaikan-
perbaikan ke depan agar lebih baik, oleh karena itu kami mengharapkan
krittkan dan saran yang bersifat membangun demi penyempurnaan

pelaksanaan proses bisnis ini di masa yang akan datang.

KEPALA DINAS KOPERASI,
USAHA MIKRO, KECIL DAN MENENGAH
KABUPATEN PATI

SETYAWATI, MT
Pembina Utama Muda
NIP.196605061993032007

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang
Reformasi Birokrasi merupkan sebuah kebutuhan yang perlu
dipenuhi dalam rangka terciptanya perbaikan tata kelola pemerintahan.
Tata kelola pemerintahan yang baik adalah prasyarat utama
pembangunan suatu daerah. Reformasi Birokrasi bertujuan menjadikan
aparatur sipil negara lebih professional, efektif, efisien dan akuntabel

dalam rangka mewujudkan tata kelola pemerintahan yang baik.

Kualitas tata kelola pemerintahan akan sangat mempengaruhi
pelaksanaan program — program pembangunan daerah. Semakin baik tata
kelola pemerintahan suatu daerah, semakin cepat pula perputaran roda
pembangunan daerah tersebut.

Reformasi Birokrasi sebagai suatu upaya yang terencana dan
sistematis untuk mengubah struktur, system dan nilai-nilai dalam
pemerintahan menjadi lebih baik dari kondisi sebelumnya. Dalam hal ini
efektivitas dan efisiensi birokrasi sangat berhubungan dengan proses
bisnis yang digunakan oleh birokrasi untuk menghasilkan output dan
outcome. Proses bisnis yang berbelit-belit dan tumpang tindih antara satu
unit organisasi dengan unit organisasi yang lain akan membuat
organisasi menjadi lambat dalam mencapai tujuan. Maka diperlukan peta
proses bisnis dalam setiap unit organisasi yang mampu menggambarkan
suatu proses yang dilakukan oleh unit organisasi yang bersangkutan
untuk mencapai visi, misi dan tujuan organisasi.

Berdasarkan Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018, peta proses bisnis
merupakan acuan bagi Instansi Pemerintah untuk menggambarkan
hubungan kerja secara efektif dan efisien antar unit organisasi untuk
menghasilkan kinerja sesuai dengan tujuan organisasi agar menghasilkan

output yang mempunyai nilai tambah bagi pemangku kepentingan.
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1.2 Landasan Hukum

Landasan hukum penyusunan Peta Proses Bisnis Dinas

Koperasi,Usaha Mikro, Kecil Dan Menengah Kabupaten Pati

1.

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-Daerah Kabupaten Dalam Lingkungan Provinsi Jawa Tengah;
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 224,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);
Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan
Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005
Nomor 140, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4578);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 14 Tahun 2014 tentang Pedoman Evaluasi Reformasi
Birokrasi Instansi Pemerintah sebagaimana telah diubah beberapa
kali terakhir dengan Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 8, Tahun 2019 tentang
Perubahan Kedua Atas Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 14 Tahun 2014 tentang
Pedoman Evaluasi Reformasi Birokrasi Instansi Pemerintah;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses
Bisnis Instansi Pemerintah;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 13 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Pati

Peta Proses Bisnis Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan Menengah Kabupaten Pati



1.3

1.4

(Lembaran Daerah Kabupaten Pati Tahun 2016 Nomor 13, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Pati Nomor 99).

8. Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 1 Tahun 2018 tentang
Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah Kabupaten Pati
Tahun 2017-2022 (Lembaran Daerah Kabupaten Pati Tahun 2018
Nomor 1, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Pati Nomor 114);

9. Peraturan Bupati Pati Nomor 48 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas
Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan Menengah;

10. Peraturan Bupati Pati Nomor 16 Tahun 2018 tentang tentang Rencana
Strategis Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan Menengah

Kabupaten Pati Tahun 2017-2022.

Maksud dan Tujuan
Penyusunan Peta Proses Bisnis Dinas Koperasi, Usaha Mikro,
Kecil Dan Menengah dimaksudkan sebagai acuan untuk mewujudkan
visi, misi, tujuan perangkat daerah sesuai yang telah ditetapkan dalam
Rencana Strategis Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan Menengah
Kabupaten Pati.
Sedangkan penyusunan Peta Proses Bisnis ini bertujuan :
1. Agar pelaksanaan tugas dan fungsi perangkat daerah dilakukan
secara efektif dan efisien.
2. Mempermudah komunikasi antar pihak baik internal maupun
eksternal yang terlibat dalam pencapaian visi, misi, tujuan organisasi,

3. Agar proses bisnis dapat terdokumentasi secara rinci .

Ruang Lingkup

Ruang lingkup penyusunan peta proses bisnis meliputi seluruh
kegiatan unit organisasi perangkat daerah dan pihak yang terkait dengan
Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil Dan Menengah

Peta Proses Bisnis Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil Dan
Menengah merupakan keseluruhan rangkaian alur kerja yang saling
berhubungan dalam rangka mencapai visi, misi dan tujuan sesuai dengan
rencana strategis yang kemudian diturunkan ke dalam fungsi dan proses

bisnis untuk mencapainya.
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Peta Proses Bisnis Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan

Menengah terdiri dari level 1 dan level 2 yang memuat seluruh proses

bisnis bidang tugas dan fungsi Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan

Menengah yang digambarkan di level O yang mencakup :

1.

Supllier

Yaitu unit organisasi yang menyediakan input untuk suatu proses;
Input

Yaitu sumber daya yang akan digunakan dalam suatu proses;
Proses

Yaitu serangkaian tahapan yang mengubah input menjadi output;

Output
Yaitu sumberdaya yang dihasilkan dari suatu proses;
Customer

Yaitu unit organisasi yang menerima output dari suatu proses.
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BAB II
VISI, MISI, DAN TUJUAN
DINAS KOPERASI DAN UMKM KABUPATEN PATI

Visi

Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan Menengah Kabupaten Pati
mendukung dengan sejalannya Visi Bupati dan Wakil Bupati terpilih
yang tertuang dalam RPJMD 2017-2022 yaitu: “Meningkatnya
Kesejahteraan Masyarakat Dan Pelayanan Publik"."
Misi

Misi Bupati-Wakil Bupati Pati terpilih Tahun 2017 - 2022
dalam

upaya untuk mewujudkan visinya adalah :

1. Meningkatkan akhlak, budi pekerti sesuai budaya dan

kearifan lokal.

2. Meningkatkan kualitas sumber daya manusia melalui peningkatan

pelayanan pendidikan dan kesehatan;

3. Meningkatkan  permberdayaan masyarakat sebagai upaya

pengentasan kemiskinan;

4. Meningkatkan tata kelola pemerintahan yang bersih, demokratis

dan mengutamakan pelayanan publik;

5. Meningkatkan pemberdayaan UMKM dan pengusaha,

membuka peluang investasi, dan memperluas lapangan kerja;

6. Meningkatkan daya saing daerah dan pertumbuhan

ekonomi daerah berbasis pertanian, perdagangan dan industri;

7. Meningkatkan pembangunan infrastruktur daerah, mendukung

pengebangan ekonomi daerah;

8. Meningkatkan kualitas lingkungan hidup guna mendukung

pembangunan yang berkelanjutan;

Terkait dengan misi tersebut di atas, Bidang Koperasi
dan Usaha Mikro diproyeksikan dapat memberikan kontribusi dalam

pencapaian misi yang kelima yaitu meningkatkan pemberdayaan
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UMKM dan pengusaha, membuka peluang investasi, dan memperluas
lapangan kerja. Skala Usaha Mikro yang terus meningkat dan
berkembang dapat menciptakan peluang kerja yang semakin banyak bagi

masyarakat dan tentunya arus investasi masuk juga akan semakin besar.

Tujuan

Tujuan jangka menengah dari Dinas Koperasi dan UMKM
Kabupaten Pati adalah “Meningkatnya produktivitas Koperasi dan
Usaha Mikro (KUM)”. Tujuan jangka menengah tersebut memiliki dua
indikator tujuan yaitu pertumbuhan UMK yang aktif berproduksi dan
presentase koperasi KSP/USP sehat.

Peta Proses Bisnis Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan Menengah Kabupaten Pati -



BAB III

HASIL PENYUSUNAN PETA PROSES BISNIS
DINAS KOPERASI DAN UMKM KABUPATEN PATI

A. Pemetaan Antar Level Proses Organisasi

Pemetaan antar level proses organisasi Dinas Koperasi dan UMKM

Kabupaten Pati dapat digambarkan sebagai berikut :

TINGKATAN TAHAPAN
Level O Proses Utama
Level 1 Proses Kunci
Level 2 Sub Proses
Level 3 Sub Sub Proses
Level 4 Proses Teknis
Level 5 SOP

B. Peta Proses Bisnis Dinas Koperasi dan UMKM Kabupaten Pati

B.1. Peta Proses

PETA PROSES

DINAS KOPERASI, USAHA MIKRO, KECIL DAN MENENGAH KAB. PATI

REGLILASI —

PROSES PEMDUKUMNG I

AMNGGEARAN 3
-
DATA DAMN
INFORMAS
“

KLUMOS KUMDE
Pelayanan administrasi Peningkatan zarana dan
perkantoran prasarana aparatur

KUMo7

Peningkatan disiplin
aparatur

KLUNMOE

Peningkatan kapasitaz

sumber daya aparatur

KLU L1, 0

Peningkatan .
penzembangan sistem

Isporan capaian
cinerja dan keuangan

PROSES MAMAJERIAL I

= hManajemen
Resiko

= pengendalian dan * PErencanaan

Pengawasan

I{'jakan

Kompetensi S0n

1]

Surat Keterangan
Sehagail Pengantar
Pendaftaran Merk ke
DI Kemenkumhbam

Surat Keterangan

umntuk Pendirian,
Perijinan, Perubahan
Angzaran Dasar
Koperasi
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B.2. Peta Sub Proses

PETA SUB PROSES
KUMO1 Penciptaan Iklim Usaha Usaha Kecil Menengah yang Kondusif

KUMO01.01 KUMO1.02

*Sosialzas kebijakantentang Usaha sMaonitoring, evaluasidan pelaporan
Kecil Menengah

PETA 5UB PROSES
KUMO02 Pengembangan kewiransahaan dan keunggulan kompetitif Usaha Kecil Menengah

KUMOZ.01 KUMO2Z.05

*Faczilitasi peningkatan kemitraan usaha s5osialisasi HAKI kepada Usaha
bagi Usaha Mikro Kedl Menengah Mikro Kecil Menengah

KUMO02.02 KUMO02.06

+Fasilitas pengembangan sa|na *Monitoring, evaluasidan pelaporan
promosi hasl produksi

KUMO2.07

sPenyelengzaraan pelatihan sFazilitasi Sertifikat Halal dan PIRT
kewirausahaan

KUMO02.04 KUMO2.08
=Felatihan manajemen pengelolazn *Penyusunandatabase Usaha Mikro
koperasi/KUD Kecil Menengah

KUMOZ2.09

*Bintek manajemen UMENM
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PETA SUB PROSES
KUMOD3 Pengembangan sistem pendukung usaha bagi Usaha Mikro Kecil Menengah

KUMOD3.01 KUMO3.03
*Sosialsas dukungan informasi *Pengembangansarana pemasaran
penyediaan permodakan produk Usaha Mikro Kecil
Menengah
KUMO2.02 KUMOZ. 04
=Pengembangan klaster bisnis | =Peningkatan jaringan kerjasama
antar lembaga

KUMNMO3.05

*Penyelenggarazn gelar dan bazar

produk UKM
|

PETA SUB PROSES
KUMO4 Peningkatan kualitas kelembagaan koperasi

KUMOL.01 KUMOL.06

= Koordinasi pelaksanaan kebijakan sRintisan penerapan teknologi
dan program pembangunan koperasi sederhana/manajemen modern
pada jenis;jenis usaha koperasi

KUMNOA.02 KUMNIOA.OF

= Sosialisasi prinsip-prinsip =Monitoring, evaluasidan pelaporan
pemahaman perkoperasian

EUMNOA.03 KUMOS.0S

=Pembinaan, pengawasan dan eRevitaliszsi KUD
penghargaan koperasiberprestasi

*Feningkatan danPengembangan sPelatihan manajemen dan
Jaringan Kerjasama usaha koperasi akuntansikoperasi
= Penyebaran model-model sPembinaan peningkatan kinerja
pola pengembangan koperasi KSP/USP/KSPPS/LISPPS

KUMOA.11
1

= Penilaian kesehatan koperasi
(KSP/USP)

Peta Proses Bisnis Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan Menengah Kabupaten Pati -



PETA SUB PROSES
KUMO05 Pelayanan administrasi perkantoran

KUMO5.01 KUM05.02 T kuwosos | m

o B— — *Penyedizanjasa peralaan dan *Penyediaanjasa pemeliharaandan
» Penyediaan jasa surat *Penyediaan jasa komunikasi, perlengkapan kantor dan rumah perizinankendaraan
menyurat sumber dayaairdan listrik tangga dinas/operasional
KUMO5.05 KUMO5.06 KUMO05.07 KUMO05.08
|
» Penyediaan jasa kebersihan . sPenyediaanalat tulis kantor « Penyediaan barang cetakan +Penyediaankomponen instalasi
kantor dan penggandaan listrik/penerangan bangunan kantor
KUMO05.09 KUMO05.10 KUMO05.11 KUMO05.12
« Penyediaan peralatan dan ' sPenyediaanhahan bacaandan « Penyediaan hahan logistik *Penyediaanmakanan dan minuman
perlengkapan kantor peraturan perundang-undangan kantor

KUMO05.13 KUMO05.14 KUMO5.15 m
I

+ Rapat-rapat koordinasi dan *Penyediaantenagapendukung lgenved;?n_adminislrasipengadaan *Penyediaan pendukung
konsultasi ke luar daerah administrasi/teknis/keamanan PR :dml-]r;nstmsu pengelolaan keuangan
an barang

PETA SUB PROSES
KUMO6 Program peningkatan sarana dan prasarana aparatur

KUMODG.01

= Pembangunan gedung kantor =Pengadaan kendaraan
dinasfoperasional

= Pengadaan mebeleur =Pengadaan kemputer dan
kelengkapannya

= Pengadaan alat-alat studio =Pemeliharaan rutin/berkakl gedung
dan komunikasi kantor

KUMOG.07F

s=pPemeliharaan rutin/berkala
kendaraan dinas/operasiconal
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PETA SUB PROSES
KUMO7 Program peningkatan disiplin aparatur

KUMO7.01 I KUMO7.02

sPengadaan pakain dinas beserta *Pembinaandisiplin ASN
perlengkapannya

PETA SUB PROSES
KUMO2 Penciptaan lklim Usaha Usaha Kecil Menengah yang Kondusif

KUMOE.01 I KUMOE.02

*Pendidikan dan pelktinan formal «Pendidikan dan pelatihanteknis

PETA SUB PROSES
KUMO09 Program peningkatan pengembangan sistem pelaporan capaian kinerja dan kenangan

KLUMO9.01 KUMOS.02

*Penyusunan laporan capain kinerja

dan ikhtisar realisssi kinerja SKPD B e
| akhirtahun

KUNMO0S.04

KUMOS.03

*Penyusunan Rencana Kerja SKPD

*PenyusunanRencana kKerja
Anggaran dan Dokumen
Pelaksanaan Anggaran (DPA) SKPD

KUNMOS.05 KUMOS.06
*Penyusunan laporan perkembangan *Penyusunan Renmna Strategis PO

| kegiatanSKPD [RenstraPD)
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B.3. Peta Relasi

SAMPAI TAHUN 20138

PETA RELASI DINKOP DAN UMKM 2021

F 1
DINKQP dan UMKN

e

PELAKU UMKM

P —

NARASUMBER [PTN/PTS)

ﬁ

KEMENKUMHAM

e —

DPMPTSP

_

DESA

—

KECAMATAN

r [-I]I'lﬂPitml_lhIH ]

|~ [“"WE J
[EHI]"IDMHRI ]

. [npuwsp J

|~ [l,,,, J

PELAKU UMKM |Fm"'“'“"" J
MASYARAKAT

|~ o

DINKOP dan UMKM [SATPOLPP

s 'SEKDA {
oo
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B.4. Peta Lintas Fungsi

KUM02.01 Fasilitasi peningkatan kemitraan Usaha bagi Usaha Mikro Kecil Menengah
Penyusunan Penetapan SK Penetapan r— Laporan
Rencana Tim SKTim Rapat Fasilitasi Kemitraan =
DINKOP & UMKM Kegiatan e PelakSENEAN | c— Polaksana  me—p dentifkasi/ bagi UMKM Kegiatan
Permasalah/ Penyiapan Monitoring
Kebutuhan Administrasi dan Evaluasi
Pelaku Kegiatan
UMEKM
UMKM
L a
Rapat Fasilitasi Kemitraan
PTN/PTS bagi UMKM
KUMO02.02  Fasilitasi pengembangan sarana promosi hasil produktif
Penyusunan Penetapan Koordinasi Laporan
DINKOP & UMKM Rencana SKTim e dengan Dinas Kegiatan
Kegiatan Pelaksanaan Instansi
Penyiapan
Menyiapkan PE\;’E::E Pelaksanakan
UNKM Administrasi } Promosi dalarm
- Promosi daerah / luar
Kegiatan
Kegiatan daerah
Koordinasi
) dengan Dinas
OPD Lain Instansi —_—
KUMO02.03 Pengembangan pelatihan kewirausahaan
Penyusunan Membuat Koordinasi Maonitoring L
aporan
DINKOP & UMKM Rencana ™| SKTim ™ " dengan — dan p,
. ) Kegiatan
Kegiatan Pelaksana Narasumber Evaluasi
UMKM Men}fl_apkan_ p— * pelaksanaan
Administrasi .
. Pelatihan
Kegiatan
Koordinasi
PTN/PTS dengan
Narasumber
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KUMO02.05 Sosialisasi HAKI Kepada Usaha Mikro Kecil Menengah

P

Penyusunan e Menyiapkan
DINKOP & UMKNI Rencana  fe——p :K""T_“a = | Administrasi = — L
Kegiatan m Kegiatan
Menyiapkan
Peserta R — _—
Koordinasi lak
UMKM dengan Dinas Pelaksanaan
terkait Sosialisasi
KEMENKUMHAM
KUM02.06 Monitoring, Evaluasi dan Pelaporan
DINKOP DAN -
erancangan
UMKM rc»se.r:%r Menyiapkan Pengolahan Pembuatan Laporan
p e | OBtEPESEME e : laporan = monitorin
monitoring pasca dan analisis &
= Jatih d oney dan evaluasi
evaluasi pelatihan ata pelatihan
Proses
monitoring dan
evaluasi peserta
pelatihan
UMKM
KUMo02.07 Fasilitasi Sertifikasi HALAL dan PIRT
Penyusunan Membuat Menyiapkan Menyiapkan
DINKOP & UMKM Rencana e=h SKTim | Administrasi ™% Form = p—
Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Kegiatan
Pemanggilan
Peserta —
Dipahami
UMKM Koordinasi dengan Materi PKP
Dinas terkait ===t B —— |
—— | Terbitnya

KEMENKUMHAM

Sertifikat PIRT

DPMPTSP

Pengurusan
Perjanjian PIRT
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KUMO02.08  Penyusunan Data Base Usaha Mikro Kecil Menengah
— Memberikan s
Penyusunan Membuat Koordinasi Mengeluark arahan
DINKOP & UMKM Rencana SKTim T dengan Dinas engelaran s kepada | PElKESINAEN | BNl ety Arsip
Kegiatan Pelaksanaan terkait ™ Surat Perintah DE;U?S Kegiatan Data
pendataan
Kecamatan
N
Menyiapkan Mengendalikan
Administrasi e Pe;aegagr;asan
i Memberikan
Kegiat:
e Mengeluarkan arahan pendataan
Desa Surat Perintah ksfada
petugas  me
— pendataan
UMKM Arsip
KUMO03.01  Sosialisasi Dukungan Informasi Penyedia Permodal
Penyusunan PenilaianSK Menyiapkan — —_ -
DINKOP & UMKM Rencena ™" Tim Administrasi ™ LO e
Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan e
Pemanggilan pEE
Peserta
Sosialisasi ]
Koordinasi — i
UMKM dengan Dinas Pe\akéanaan Evaluasi /
Instansi Kegiatan Pelaporan
PERBANKAN ™
KUMO03.02  Pengembangan Klaster Bisnis
Penyusunan PenilaiansK __' Menyiapkan Koordinasi
DINKOP & UMKM Rencana Tim Administrasi dengan ™ — ==k Laporan
Kegiatan PR Kegiatan Narasumber Kegiatan
Undangan
Peserta | Pelak?anaan Monitoring dan
Pelatihan Kegiatan Evaluasi
UMKM
NARASUMBER Menyiapkan Koordinasi
=% Administrasi "% | gengan
Kegiatan Narasumber
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KUMO03.03

Pengembangan Sarana Prasarana Produksi Usaha Mikro Kecil Menengah

e | Koordinasi

Penyusunan == | PenilaianSK == ™ - L
DINKOP & UMKM R Tim dengan ap_oran
Kegiatan Pelaksanaan Narasumber Kegiatan
Uiy Pelaksanaan
IPEEiE i Kegiatan
Pelatihan 8
UMEM Menyiapkan
Administrasi
Kegiatan T —_—
Koordinasi
NARASUMBER dengan -
Narasumber
KUM04.01 Koordinasi Pelaksanaan Kebijakan dan Program Pembangunan Koperasi
Membentuk Bila koperasi Rapat Tim Membuat surat Surat
- . — > sudah tidak Penyelosal == usulan koperasi ety ' Permohonan
DINKOP dentifikasi 5 T||m : ? Survey ke ada minta i ke Kementerian Penerhitan K
Kooerasi Penjelesai lapangan di stket ke Desa
operast K Pembubaran Kop
operasi S
KOPERASI
DESA
Surat Usulan SK Pembubaran
KEMENTERIAN UM Rl dai Dinop dn e
Kab, Pt Negara
KUMO04.02 Sosialisasi Prinsip - prinsip Pemahaman Perkoperasian
Penggerak koperasi Surat Bidang Penggerak
. =2 Koperasi = Koperasi
Permintaan mengadakan menyerahkan
I sosialisasidi 1 berkas
Penyuluhan TKP kelangkapan | pr— Be;ke}:s
DINKOP BID KOPERASI untuk diteliti suda
lengkap
1
DINKOP BAG SEKRETARIAT
Notaris
mengkonfirmasi
kembali agar
bisa menjadi
NOTARIS Badan Hukum
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KUMO04.03 Pembinaan, Pengawasan, dan Penghargaan Koperasi (Pembenahan Koperasi)

DINKOP

|dentifikasi
Koperasi

KOPERASI

Membentuk
5K Tim
Pembenaha

s

Survey ke
[apangan di
koperasi

Penyusunan

[ap SP) —t—

TL
Pembenahan

KUMO04.03 Pembinaan, pengawasan dan penghargaan koperasi berprestasi (Penyusunan Draft Raperda tentang Perkoperasian)

DINKOP

Pihak Institusi Akademis

Penyusunan
Perencanaan
Anggaran

—

Penentuan
Pihak
Institusi
dalam
Kerjasama
Swakelola
Naskah
Akademis

I

koordinasi
dengan pihak
Institusi
dalam
Kerjasama
Swakelola
Naskah
Akademis

>

Penerimaan Pembentukan

Hasil Tim Penyusun

Kerjasama DraftRaperda
tentang

Perkoperasian

Pem!:lahasan e Publik Hearing Penyusunan
- Isi Draft — Updangan ke 3| DraftRaperda T Laporan dan
raperda pihakdalam SPJ Draft
tentang kegiatan teﬂtangr Raperda
— | Perkoperasian — publik — | Perkoperasian | tentang
oleh Tim hearing Perkoperasian

Bupati

Sekda

Bagiah Hukum

Bagian Perekonomian

Dinas Perijinan

Satpol PP

Marasumber/
Kemenkumham

masyarkat

Gerakan Koperasi

LsMm
KUMO04.03 Pembinaan, pengawasan dan penghargaan koperasi berprestasi (Rapat Koordinasi Tindak Lanjut Hasil Pengawasan)
T T T
Penyusunan Penentuan Koordinasi Penyusunan Pengiriman Rapat Penyusunan
DINKOP Perencanaan Peserta dengan Dok[t;n'll‘en Undangan ke Koordinasi Laporan dan
™ T Narasumber T7 Roresumber 0 Peserta T Tindak
Anggaran Rakor Narasumber . 5Pl Rapat
tentang (Kerangka Pelatihan dan LanjutHasil Koordinasi
waktu dan —  Acuan, — | Narasumber  — Pengawasan —  _.
Undangan Tindak
narasumber E : .
pelatihan Peserta dan Lanjut Hasil
Narasumber Dinas E,Iaar,;fﬂsﬁn Pengawasan
Perijinan Dokumen -
- — SPJ)
KOPERASI
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KUm04.03 Pembinaan, pengawasan dan penghargaan koperasi berprestasi (Pengawasan Koperasi)

T T |
Penentuan Penyusunan Penyusunan pemberitahuan Persiapan Penyerahan
P .
Penvusunan s Objek 4= Jadwal 4y Surat 5 | ladwal = | dokumen SP1 _s, Pengawa_san Laparan Hasil
HEEhEE pengawasan Pengawasan pemberitahuan pengawasan dan Kertas Koperasi (e Pengawasan
DINKOP Anggaran B Pengawasan Kerja koperasi ke
Pengawasan KSP/USP
KOPERASI
1
KUMO4.07 Monitoring, Evaluasi dan Pelaporan
|
DINKOP DAN UMKM Per::;::sgan Dﬂinyiapk;n 3 3 | Pengolahan == Pelmbuatan | Laporan
ata peserta , itori
e p dan analiss aporan monitoring
monitoring, pasca monev dan evaluasi
evaluasi pelatihan dats pelatihan
Proses monitoring
dan evaluasi
peserta pelatihan
KOPERAS|
KUMO04.09 Pelatihan manajemen dan akuntansi koperasi
Penyusunan Penentuan Penentuan Koordinasi Pembutan Penyusunan
Perencanaan peserta :empalldan denganLDP undangan ke \a;‘mrahn hasil
s | pelatih angga dan — Koperasi dan | - pelatihan
DINKOP ﬂ m‘:’xi:’; peetan i pe:a::shanaan P | varasumber pendistribusian
elatihan ’
Identifikasi ’ Pe\anha_n undangan
peserta Koperasi
pelatihan =
Pelafsanaan
| Pelatihan
LDp
Pembutan
undangan ke
KOPERAS! — Koperasi dan -
pendistribusian —
undangan
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KUMO04.10 Pembinaan peningkatan kinerja (Pelatihan SIKOPI)

Penyusunan Penentuan Penyusunan
DINKOP ZE’E”CB”“” — PESEIjta —_> =P | penyusunan —> —_— — Laporan dan
nggaran Pelatihan Dokumen SPJ SIKOPI
L pendukung
5:2"2255' | |sosialisasi 1 L
Narfum (Kerangka
tentang waktu Acuan,
dan Undangan
nalrats.ﬁmber Peserta dan Pengiriman
pelatihan N ber,
ORETY Ma:;,;jm & ;Jnd.alrjgan. Sosialisasi
Dokumen SPJ osielisasi SKH
KOPERASI
KUMO04.10 Pembinaan peningkatan kinerja ( Pelatihan Ijin Usaha Simpan Pinjam)
Penyusunan Penentuan Koordinasi Penyusunan Pengiriman Sosialisasi ljin Penyusunan
Perencanaan ey Peseljta — S:;t%?‘gwp — Dokumen s | Undangan — ;)Ji:h:n == || Laporan dan
Anggaran Pelatihan waktu dan pendukung Sosialisasi e SP) ljin USP
narasumber pelatihan IRt !
(Kerangka
DINKOP Acuan,
Undangan
Peserta dan
NArasumber,
Materi,
Dokumen SP)
DPMTSP
KOPERASI
KUMO04.10 Pembinaan peningkatan kinerja (Pelatihan Penyusunan Laporan Keuangan Terpisah Bagi Koperasi)
Penyusunan Penentuan Koordinasi E%’mma” Pengiriman Pelatihan Penyusunan
DINKOP T Peserta = denganl0P pendukun — Unda.ngan (e | PENYUSUNAN |y | LEPOTEN G0
Anggaran Pelatihan tentang pelatwhanﬁ(&rangka pelatihan Laporan SP1 pelatihan
waktu dan Acuan, Undangan dm— e—
narasumber || | Pesertadan L [ |[neune
Jatih NArasumber, Terpisah Bagi
pelatihan 1 Dok X
g/\p?tem, Dokumen Koperasi
LDP
KOPERASI L
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KUMO04.10 Pembinaan peningkatan kinerja ( Pelatihan Pemahaman Aspek-Aspek Penilaian Kesehatan Koperasi dan penyusunan Kehijakan Internal Koperasi)
Penyusunan Penentuan Koardinasi Emﬁgr;an Pengiriman Pelatihan Penyusunan
DINKOP PerenCanaan s, | Peserts dengan LOP pendukun Undangan | |y |Pemataman Laporan dan
Anggaran Pelatihan tentang pe\atwhan%’(erangka ? pelatihan AspekAspek SPI pelatihan
waktu dan Acuan, Undangan Perilaan ———
narasumper || Peserta dan L1 | et
pelatinan NArasgmber, Kesehatan
Materi, Dokumen Kaperasi dan
L0 5 penyusunan
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e | | — Internal
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KOPERASI L L
KUMO4. 11 Penilsizn kesehatan koperasi KSP/USP (Penlaian Kesehatan Koperasi
—— Rekap data PeryLstnan Perberitahuan Persigan Berilian - Peryerahan
lpera Java Il peln dolumen 7 Has P
— - ot eschatan reia ail e
e Jorg s Pengan *Whm“ke dan et | p [fubetin = Hesehatan
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KOPERASI
KUMO04.11 Penilaian kesehatan koperasi KSP/USP (Bedah Koperasi)
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Sasaran Dokumen Surat Dokumen Bedah Laporan (Berita Surat
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e —— narasumber pembemahuan dan Narasumber SPJ] Koperasi bedah d
Bedah untuk koperasi dan s
Koprasi NArasumber, kertas Heresumter
L leriadan dokumen L |
)
10P
KOPERASI - R —
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PEMERINTAH KABUPATEN PATI
ERASI,USAHA MIKRO, KECIL DAN MENENGAH

JI. Sunan Muria No. 4 KodePos 59112
+0295) 381510 E-mall : dlnkopumkm@patlkab.go.ld
+(0295) 381510  website  : dinkopumkm.patikab.go.id

M
KEPUTUSAN KEPALA DINAS KOPERASI, USAHA MIKRO, KECIL DAN

MENENGAH KABUPATEN PATI
NOMOR : 060 /0127

A\ DINAS KOp

Telepon
Faksimile

TENTANG

PETA PROSES BISNIS L
" DINAS KOPERASI, USAHA MIKRO, KECIL DAN MENENGAH KABUPATEN PATI

KEPALA DINAS KOPERASI, USAHA MIKRO, KECIL DAN MENENGAH
KABUPATEN PATI,

Menimbang : a. Bahwa penataan ketatalaksanaan merupakan salah satu area
perubahan dalam reformasi birokrasi untuk mewujudkan
organisasi instansi pemerintah yang tepat fungsi, tepat
ukuran, dan tepat proses.

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, maka perlu menetapkan Keputusan Kepala
Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil dan Menengah Kabupaten
Pati tentang Peta Proses Bisnis Dinas Koperasi, Usaha Mikro,

Kecil Dan Menengah Kabupaten Pati.

Mengingat: 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Kabupaten dalam Lingkungan Provinsi Jawa
Tengah;
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik;
3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan;
4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang

Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah; .
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5. Undang-Undung Nomor 30 T

. ahun 2014 tentang Administrag;
Pemerintahan;

6. Peraturan Pemerintah

Perangkat Dacrah;

Nomor 18 Tahun 2016 tentang

7. Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand

Design Reformasi Birokrasi 2010-2025;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan

Reformasi Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018 entang
Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah;

9. Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomoi 12 Tahun 2016
tentang Urusan Pemerintahan Kabupaten Pati:

10. Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 13 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah,;

11. Peraturan Bupati Pati Nomor 83 Tahun 2020 Tentang Pedoman
Penyusunan Peta Proses Bisnis Di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Pati;

12. Peraturan Bupati Pati Nomor 63 Tahun 2022 Tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi Serta

Tata Kerja Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil, Dan Menengah.

MEMUTUSKAN :

Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA DINAS KOPERASI, USAHA MIKRO,
KECIL DAN MENENGAH KABUPATEN PATI TENTANG PETA
PROSES BISNIS DINAS KOPERASI, USAHA MIKRO, KECIL
DAN MENENGAH KABUPATEN PATI

Pasal 1

Dalam Keputusan Kepala Dinas Koperasi, Usaha Mikro, Kecil

Dan Menengah Kabupaten Pati, yang dimaksud :

1. Peta’Proses Bisnis adalah diagram yang menggambarkan
hubungan kerja yang efektif antar unit organisasi untuk
menghasilkan kinerja sesuai dehgan tujuain pendirian
organisasi agar menghasilkan keluaran yang bernilai
tambah bagi pemangku kepentingan;

2. Supplier adalah unit organisasi yang menyediakan input
untuk suatu proses;

3. Input adalah sumber daya yang akan digunakan dalam

suatu proses;
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4. Proses adalah serangkaian tahapan yang mengubah inpuy
menjadi output;

5. Output adalah sumber daya yang dihasilkan dari suatu
proses;

6. Customer adalah unit organisasi yang menerima output

dari suatu proses.

Pasal 2

Penyusunan Peta Proses Bisnis merupakan acuan bagi Dinas
Koperasi, Usaha Mikro, Kecil Dan Menengah Kabupaten Pati
untuk menggambarkan hubungan kerja yang efektif dan
efisien antara Sekretaris, Kepala Bidang, Kepala Sub Bagian
untuk menghasilkan kinerja sesuai dengan tujuan dan
menghasilkan keluaran yang bernilai tambah bagi pemangku
kepentingan.

Pasal 3
Penyusunan Peta Proses Bisnis Dinas Koperasi, Usaha Mikro,
Kecil dan Menengah Kabupaten Pati tercantum dalam
lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari
Kepiitusan Kepala Difias Koperasi, Usaha Mikfo, Kécil Dan
Menengah Kabupaten Pati

Pasal 4
Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Pati
Pada tanggal :IOJO'RUaH. 2023

Kepala Dinas Koperasi, Usaha Mikro,
Kecil dan Menepgah Kabupaten Pati

Dra. WAHYU SETYAWATI, MT
Pembina Utama Muda
NIP. 19660506 199303 2 007
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